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Um Kosten und redaktionellen Aufwand bei der Druabereitung unserer Publikationen so niedrig wigylet zu
halten, bitten wir Sie mit Nachdruck, die folgendgimweise aufmerksam durchzulesen und bei der Abfas des
Manuskripts sorgféltig zu beachten.

Merkblatt fir Autorinnen und Autoren der Palilia-Re ihe

Manuskripte sind bitte vollstédndig und satzfertigy Begutachtung vorzulegen. Dies gilt gleichermafignText,
Anmerkungen, Abbildungen, Beilagen, Legenden, Ahbigsnachweise etc. Die Verantwortung fir den tninadl
die Korrektheit der Zitate sowie fir die Klarungrdgldrechte und die Einholung der Publikationsgengungen
tragt der Verfasser. Der Redaktionsablauf begirsttrait der Einreichung des kompletten Manuskripts.

Eingereichte Manuskripte, did@cht den allgemeinen sprachlichen Standards und formda@gaben entsprechen,
werden von der Redaktion mit der Bitte um Angleitp@n die aktuellen Richtlinien des DAI vor der Yeejabe an
die Gutachter zur Uberarbeitung an die Autorin/detor zuriickgesandt.

Das Konzept der Reihe sieht handliche, einheitliché gut lesbare Werke vor, die eine maximale Ahzah 300
Seiten (ca. 650.000 Anschlage (mit Leerzeichen)x.M@0 Abbildungen) nicht Uberschreiten. Arbeitéie im

Wesentlichen nur aus einem Katalog bestehen, kodaker nicht als Band der Palilia gedruckt werdgenso ist
es nicht moglich, ein Werk in zwei Banden zu publien.

Falls Kongressakten als Sammelband in der Paldide&rvertffentlicht werden, sammelt und redigient gpweilige
Herausgeber des Bandes die einzelnen Beitrage ibheig einheitliches Zitiersystem (siehe unten @na b) vor.
Sammelbande sind von den Herausgebern vollstamtigsatzfertig bei der Redaktion einzureichen. Djésauch
in diesem Fall gleichermaf3en fir Text, Anmerkungé&rhildungen, Beilagen, Legenden, Abbildungsnackeeic.

Fir den Druck eines Werkes in der Palilia-Reiherr#tichnet die Autorin/der Autor mit der Abt. RomsdDAI und
dem Verlag einen Autorenvertrag.

1. Arbeitsablauf

Detaillierte Angaben zum Arbeitsablauf sind der a@ge zu entnehmen (s. u. Anlage 1). An dieser Stittien wir
darum, zur Kenntnis zu nehmen, dass die AufnahrseVderkes in die Palilia-Reihe und seine Integratiowmlie
Bandzahlung erst nach der externen Begutachtund/ldesiskriptes erfolgen kann. Diese wiederum karsh regich
der Einreichung eines vollstandigen und satzfentig@nuskriptes erfolgen.

2. Das Manuskript

Manuskripte werden sowohl in ausgedruckter Formaatsh auf CD-Rom eingereicht (siehe unferManuskripte
auf Datentragern).

Bei der Formatierung beachten Sie bitte:

a) Verwenden Sie ausschlie3lich Stilvorlagen stattumfiar Auszeichnungen.

b) Keine manuell eingefligten Trennungen oder Schhiftgte wie Kursiv, Fett oder Unterstrichen.

c) Benutzen Sie moderne Unicode-Schriften wie GentiGardo, Palatino Linotype o. &., die sich auch fir
setztechnisch anspruchsvolle Texte eignen (etwgridtthisch, Etruskisch, Turkisch).

d) Alle etwaigen Satzanweisungen sind im Manuskripteumerken.

Die Anmerkungen werden im gesamten Werk durchgezahl



Die Abkirzungsverzeichnisse und Richtlinien fur FHationen des Deutschen Archdologischen Instisirigl genau
zu beachten. Dabei gelten ab Januar 2006 die riricbtlinien des DAI fir die Abfassung von Manuskep. Eine
internetoptimierte, benutzerfreundliche Online-\fens der Richtlinien steht unter
http://www.dainst.org/index_141 de.htrlir Verfigung. Alle bisher publizierten Richtlinieinsbesondere die im
Arché&ologischen Anzeiger 1997, 611-628, treten tlauider Kraft. Neben den dort aufgefihrten Abklgamfur
Zeitschriften, Reihen und Monographien sind inshdsoe auch die Vorgaben fir die Gestaltung von Akoregen
verbindlich!

Fur das Zitieren von Literatur in den FuRBnoten etebwei Alternativen zur Auswabhl; die gewahlte Fasnim
Manuskript jeweils konsequent durchzuhalten:

a) bekanntes DAI-System.
- In den Anmerkungen werden Uberwiegend vollstéadiitate unter Verwendung von Sigeln
angegeben.
- Daneben sind fir ausgewahlte, haufig zitierte kWekurzzitate zu verwenden, bestehend aus
Name des Autors und Erscheinungsjahr. Sie werdemam Abkiirzungsverzeichnis aufgeltst.

b) Autor-Jahr-System.
- In den Anmerkungen wird flr jedes zitierte Werk Kurzzitat verwendet, bestehend aus Name
des Autors und Erscheinungsjahr.
- Die Kurzzitate werden in einem Litertaurverzeishrdurch vollstédndige bibliographische
Angaben aufgeldst. Das Verzeichnis kann wahlweis@zgohne Abkirzungen oder unter
Verwendung von Sigeln erstellt werden.

Ausdrucklich hingewiesen sei hier auf einige welsgmd Neuerungen, die fir beide Systeme gleicheemafélten:

- Aufsatz-Titel werden angegeben.

- Erscheinungsorte sind anzugeben.

- Seitenzitafff. (bzw. ital. sgg) ist nicht zulassig, statt dessen sind konkrete etadtiecken zu nennen (z. B. 123-
321).

- Ruckverweise werden unter Nennung der FuRnoteeiirdie vollstandige bibliographische Angabe stetita. O.
(Anm. ...)gegeben; nicht zulassig siebendaders, dies.

- Verweise auf Seiten im eigenen Manuskript (Blats@) sind nicht zulassig.

- Abbildungsnachweis: auf korrekte Zitierweise achtind Urheber-Namen angeben.

Unangetastet bleiben einige Feinheiten der Texd-Ammerkungsgestaltung, um deren Beachtung dringebéten
wird:

- Achten Sie bitte auf eine korrekte und einhéeitic/erwendung der Anfiihrungszeichen. Wortliche téitaerden
in deutschsprachigen Texten durch doppelte deutddifiéhrungszeichen (»Es ist nicht Sache der Redakitilie
Anmerkungen auf Richtigkeit zu kontrollieren undenganzen.«). Dies gilt auch fur fremdsprachigatgiinnerhalb
eines deutschen Textes. Antike Quellenzitate wemtame Anfiihrungszeichen gesetzt, lateinische Calgitate
zudem kursiv. Andersprachige Manuskripte verwenitlesich einheitlich die in der jeweiligen Sprachgi¢hen
Anflhrungszeichen fur wortliche Zitate. Statt derezBichnung sogenannt oder sog. konnen einfache
Anfuihrungszeichen stehen (Die >barbarischen< Seigat

- Abkirzungen wie a. O., d. h., m. E., s. 0., ssuv., z. B., z. T. etc. sind grundsatzlich niitee Leerstelle hinter
dem ersten Punkt zu versehen.

- Vornameninitialen von Autoren sind ebenfalls giiter Leerstelle hinter jedem Punkt zu verseheB(Z. W. M.
Cox).

- Eine Leerstelle folgt desgleichen auf Tafelziffedie mit Buchstaben untergliedert sind (z. B.. Bafa).

- Bei Literaturzitaten ist f. durch eine Leerstelten der vorangehenden Seitenzahl zu trennen (€uBius a. O. 13
f.).

- Anmerkungsziffern stehen im Text grundsatzlichr Wilem Satzzeichen (z. B. Curtius, der zu einem ramde
Ergebnis komnlt meint ...).

- Bei der Gestaltung von Seiten- und Abbildungsmagten halten Sie sich bitte strikt an die Regels DAI.

Werden in einem Beitrag zusatzlich zu den Abkiramgdes DAI weitere Literaturtitel abgekuirzt, sodste Liste
der neu eingefuhrten Abkirzungen beizulegen.

Bei nicht deutschsprachigen Manuskripten gelten di Ful3noten die in_www.dainst.org/index.php?id3&4
vorgeschlagenen Kiirzel. Die antiken Autoren und Ktet werden abgekirzt nach "Der Neue Pauly" und




erganzend nach "Liddell - Scott" fur die griechischnach dem Indexband des "Thesaurus Linguaedeitiir die
lateinischen.

Zwischenlberschriften sind gegebenenfalls in héctsst zwei klar geschiedenen Ebenen anzulegen. Bei
Literaturzitaten werden Vornamen abgekirzt, beg¢jeghderen Nennung einer Person werden Vor- undhiriNace
beim ersten Mal ausgeschrieben.

Sowohl die Richtlinien der alten, als auch der meRechtschreibung sind zulassig, unbedingt zu leadkt aber

die Einheitlichkeit innerhalb eines Beitrags.

Den Autoren und Autorinnen wird als Hilfestellungne Checkliste zur Vorbereitung und Abfassung von
Manuskripten  zur Verfiugung gestellt (Anlage 2), dieauch im Internet zuganglich ist:
http://www.dainst.org/medien/de/richtlinien_cheskdi.html.

3. Die Textabbildungen
Aus Kostengriinden ist eine sparsame Bebilderusgumat

Fur mehrteilige Textabbildungen erstellt die Autddier Autor einen Layout-Vorschlag im Rahmen dezspgegels
(Roh-Layout-Skizze: ungefahre Plazierung der eireelAbbildungen, Anordnung der Fotos, GroRenangaben

bitte Fotos nicht aufkleben!), der bei Festlegures éndglltigen Layouts durch Redaktion und Verlaghn
Maoglichkeit berticksichtigt wird. Bei einzelnen Abdingen wird darum gebeten anzugeben, ob ein Emdfoin

ganzer oder halber Breite des Satzspiegels vorgessh Farbdruck und Klapptafeln sind nur in begiéten Fallen
nach Absprache moglich. Die Entscheidung Uber diswahl der Abbildungen und das endgultige Layocedén

beim DAI Rom.

Fotos sollen immer genigend Rand um das Objektrhabendestens 5 mm. Auf den Rickseiten soll eiril Pfe
anzeigen, wo oben ist. Falls von einem Foto nurAeisschnitt reproduziert werden soll, ist dieser Rhkhmen auf
der Rickseite des Bildes anzugeben.

Fotos von Kleinfunden sollen, wenn mdéglich, malatilgeliefert werden. Falls ein Maf3stab nicht otidigrafiert
ist, soll dieser auf der Rickseite des Fotos alscké aufgezeichnet werden, z. B. |——| =11,3Mitfiotografierte
MaRstabe sind fir die maRstabliche VerkleinerundanReproanstalt hilfreich, sollten aber so steldaf® sie fur
den Druck abgedeckt werden kdnnen. Der Maf3stabdeinth in der Bildlegende angegeben (z. B. M 1:3).

Strichzeichnungen, Plane und Skizzen sollen inebeltialitét, tiefschwarz, maglichst in Tusche deliewerden.
Schraffuren dirfen nicht so eng sein, dal? sie beibgabsichtigten Verkleinerung zusammenlauferdéin Regel
mindestens 0,5 mm Linienabstandch Verkleinerung!)Die Verkleinerung ist auch bei der Wahl der Jisiérke
und der BeschriftungsgréfRen zu beachten. PlaneKanign sollen mit MaRstab und Nordpfeil versehein.ssie

sollen keine Beschriftungen aufweisen, die in diegénde gehoéren. Es empfiehlt sich, in diesen Frafgen
Reproduktion von Zeichnungen und ihrer Beschriftomghtzeitig die Redaktion zu kontaktieren, danghhspater
alles geandert werden muss.

Ein durchlaufendes Abbildungsverzeichnis aller Bpeichnungen und Plane enthélt die Abbildungseakeiften
und benennt die Inhaber der Rechte an den lllistrett. Vorhandene Publikationsgenehmigungen deorkutles
Autors fir alle Abbildungen werden von der Redaktimrausgesetzt. Alle Folgen bei nicht vorhandeRenhten
tragt die Autorin/der Autor.

Fur alle Abbildungen und Beilagen sind durch dietgkin/den Autor Legenden zu erstellen und, getreratth
Abbildungs- und Beilagenlegenden, in einer eigeniste aufzufihren. Zur Vereinfachung der Datenlbiung

an die Gutachter sind die Abbildungen auch alsrigealifgeldste Scans hilfreich. Unbedingt erforidbrkind diese
bei Fotoabzugen.

4. Die Drucklegung

Fahnen stehen von Seiten der Redaktion kinftigP&$ zur Verfigung. Die Korrekturen sollten auf eme
Ausdruck markiert und per Post versandt werden.



Nachtrdge zum Manuskript durch die Autoren sinchrRedaktionsschlul® bzw. nach der Redaktion des$eamtht
mehr mdoglich. Auch Textdnderungen und -zusatze ar #&ahne sind mdglichst zu vermeiden. Alle
Fahnenkorrekturen, die Gber die Berichtigung votzfghalern hinausgehen, gelten als Autorenkorrektubas DA
behélt sich vor, der Autorin/dem Autor alle aus drenkorrekturen entstandenen Zusatzkosten in Rechau
stellen (siehe untef. Korrekturkosten

Die Redaktion behalt sich das Recht vor, Korrektursche der Autorin/des Autors nicht zu Ubernehmed u
ihrerseits bis zur letzten Fahne Kirzungen undcpiche Verbesserungen im Text durchzufiihren.
Bildunterlagen und Manuskript werden nach Erschethes Werkes an die Autorin/ den Autor zuriickgesand

Der Autor erhélt 15 Freiexemplare seines Werkesisindariiber hinaus berechtigt, zum eigenen Gehragitere
Exemplare mit 30% Rabatt zu erwerben.

5. Hinweise fir Datentrager

Auf den Datentragern (CD-Rom) sind nur die Dateierbelassen, die fir den Satz relevant und mit gleinhzeitig
eingereichten Ausdruck identisch sind. Eine bediade Liste muss Auskunft Gber die auf der CD-Rofinbkchen
Dateien und ihre Zuordnung zu den Textabschnitedreq.

Bitte beachten Sie zu den Datenformaten folgendsveise:

TEXT
- Textdateien kénnen nur im RTF-, ODT-, oder DOQGrrat eingereicht werden.
- Tabellen sollen im ODS- oder EXC-Format eingdreigerden.

BILDER

- Digitale Originalaufnahmen sollten als RAW (CRREF, F3X etc.) abgegeben werden, wobei gegebetenfal
zusatzlich noch ein TIFF beigelegt werden kann

- Scans von Bildern sollten im TIF-Format eingeneieerden, mit einer Auflésung von 350ppi bezogeh das
Endformat

- Digitale Bildvorlagen missen mindestens eine tBreon 1200 Pixel (px), bei ganzseitigen Abbildutg&00px
aufweisen.

ZEICHNUNGEN UND PLANE

- Scans von Strichzeichnungen sollten ebenfallsTés$- eingereicht werden, jedoch mit einer Aufloguon
1200ppi bezogen auf das Endformat.

- Vektorzeichnungen kénnen nur als EPS, Al, SVGrdtieF abgegeben werden, wobei alle Schriften eimgeén
sein mussen.

- CAD-Zeichnungen kdnnen als DXF abgegeben wendebegi jedoch zuséatzlich ein PDF beigefligt werdessnu
Alle Zeichnungen sollten unter Beriicksichtigung @esimalstabes (Satzspiegel) angelegt sein, desittaitkeine
Linienstéarken unter 0,3 Punkt und kein Raster ut@¥. Bei allen Zeichnungen empfiehlt es sich zudeimen
Ausdruck in ausreichender Qualitéat beizulegen.

6. Korrekturkosten

Leider haben sich immer wieder Schwierigkeiten lgézti Umfang und Kosten der Autorenkorrekturen bege
Die Abt.Rom des DAI behalt sich daher vor, den Awmeen und Autoren alle aus Autorenkorrekturen itesenden
Kosten in Rechnung zu stellen. Als Autorenkorredtugelten alle Veranderungen gegentber dem derkBreic
Ubergebenen Manuskript, also auch aufzulésendekBttsmn!

Da sich viele Autoren Uber die Hohe der Korrektstka nicht im Klaren sein werden, figen wir hiereekleine
Zusammenstellung auf dem gegenwartigen Stand are (@lewéhr).

TEXT
eine Seite neuer Umbruch ca. EURO 12.—
Satzkosten fir eine Seite ca. EURO 22.—



ABBILDUNGEN

neues Klischee fur halb- bis ganzseitige Textabipi¢gdca. EURO 12.—
neues Klischee fiir kl. Textabbildung ca. EURO 8.—

(beides auch notwendig bei nachtragl. VergroReer derkleinern)
Umbau einer Seite mit 4 Abbildungen (4 neue Klisf)eea. EURO 24.—
Setzen einer neuen Legende ca. EURO 5.—

Sollte bei einer Fahnenkorrektur aus wissenschhéh Grinden ein Nachtrag unumgéanglich sein, efnipfés sich,
diesen nicht in den Text einzuarbeiten, sonderZasatz ans Ende des Beitrages setzen zu lasshigrfla nur die
normalen Satzkosten berechnet werden. Dabei isiuflau achten, ob der Nachtrag in dem vorhandemeinakm
am Schluf3 des Beitrags Platz findet.

Damit Ihre Post auch bei evtl. Abwesenheit einetaMeiters Beachtung findet, richten Sie Ihre Zu$em bitte
ohne Nennung eines Empfangernamens an das

Deutsche Archaologische Institut
Redaktion

Via Sardegna 79

| - 00187 Roma
redaktion@rom.dainst.de



Anlage 1: Arbeitsablauf bei monographischen Publikdonen

Autor

Redaktion DAI

VORSTUFE

1. Vorlage des Manuskripts in seiner Rohform

2. Allgemeine Priufung auf Eignung und Hinweise
notwendige Korrekturen bzw. Nachtrage

Auf

3. Uberarbeitung

BEGUTACHTUNG

4. Einreichung des vollstandigen Manuskripts

5. Ubergabe des Manuskripts an externe Gutachter

6. Entscheidung Gber Annahme

7. Integration in die Reihenzahlung

8. Unterzeichung Autorenvertrag

8. Unterzeichungofenvertrag (DAI & Verlag)

REDAKTION / DRUCK

9. Lektorat

10. Fahnenkontrolle

11. Druckvorbereitung/ Layout

12. Imprimatur

13. Ubergabe des Manuskripts zum Druck an
Verlag

den




Anlage 2: Checkliste zur Vorbereitung und Abgabe vo Manuskripten

Text
als Ausdruck +
Datei

Abbildungen

Formale Gestaltung

Text +
Anmerkungen

zZu Details S.
Schlagwortliste

Bestandteile
Text mit Anmerkungen
Inhaltsverzeichnis (entféllt in der Regel bei Zditsftenbeitragen)
Literaturverzeichnis (bei Verwendung des Autor-Jagistems)
Abkiirzungsverzeichnis (bei Verwendung des bekanDfEhSystems)
Bildunterschriften in separater Liste
Abbildungsnachweis in separater Liste
Zusammenfassung bzw. Abstract (ca. 150 Worter)
Schlagworte (nicht mehr als 5)

Adresse mit E-Mail

Vorlagen: originale s/w-Photos, Farb-Photos, Dreschnungen (max. A 0) oder digitale Bilddaten
(s. u.); Reproduktionen nur in Ausnahmefallen

Layoutvorschlage sind fur Tafeln erforderlich
montierte Tableaus: vor Erstellung RiicksprachedeitRedaktion halten

Publikations- und Reproduktionsgenehmigungen liagen

Text und Anmerkungen in einem gangigen Textver&wbgsprogramm erfassen, vorzugsweise
unter Verwendung eines Unicode-Zeichensatzes (@datium, kostenloser Download im Internet)

Literaturhinweise und Belege: in Ful3- oder Endnaiemen
Anmerkungsziffern: stehen vor den Satzzeichen
Abbildungsverweise im Text: stehen in Klammern
Uberschriften: Wertigkeit im Ausdruck markieren

Sonderzeichen: im Ausdruck markieren, ggf. Fontiefigrn

linksbiindig

Schriftgrof3e einheitlich 12pt
Zeilenabstand einheitlich 1,5zeilig
durchgehende Paginierung

FuR- oder Endnoten

hoch- bzw. tiefgestellte Zahlen



Abbildungen

Abgabe

Einzureichen sind

Beim Autor bleibt

O

kursiv
fett

weitere Formatierungen (Uberschriften, Einziigeyeitrennung, Spalten etc.) unterlassen

digitale Bilddaten: TIFF-Dateien, EPS-Dateien. Asfing bezogen auf die Druck-Endgréf3e: 400
dpi fur Graustufen- und Farbbilder, mindestens 1@0i(fir Strichzeichnungen

Originale Vorlagen kennzeichnen: durchgehend nwmemi Ausschnitt markieren und ggf.
Ausrichtung angeben.

Ausdruck des kompletten Manuskripts, durchgehermihgert
Digitale Fassung des Manuskripts
Abbildungen: Originale und/oder druckfahige digit&ilddaten

Zur Begutachtung: alle Abbildungen in Bildschirmiésting (bis 100 dpi) in einer Datei
(PowerPoint, PDF, Word)

Layoutvorschlag fur Tafeln

Eine Kopie aller eingereichten Unterlagen



