Benutzungsordnung der Bibliothek des Deutschen Archaologischen Instituts,
Abteilung Rom

Allgemeines
Wir freuen uns Uber Ihren Besuch in unserer Bibliothek und stehen lhnen fir Fragen bzw.
Anregungen gerne zur Verflgung.

§ 1 Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung gilt fur die Bibliothek der Abteilung Rom des Deutschen
Archaologischen Instituts (DAI).

Voraussetzung fiir die Benutzung der Bibliothek ist die Anerkennung der Benutzungsordnung
sowie die Anerkennung der Anlage zum Datenschutz. Wir bitten, beide Dokumente zu
unterschreiben.

§ 2 Benutzungsberechtigung

(1) Die Benutzung der Bibliothek ist unentgeltlich.

(2) Zugangsberechtigt sind alle Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler, die ein
akademisches Studium in einem der Facher, zu denen die Bibliothek Literatur erwirbt
(Archéologie, Klassische Philologie, Alte Geschichte etc.), mindestens mit dem Master
abgeschlossen haben. Ebenso berechtigt ein Bachelorabschluss in den einschlagigen
Fachern in Kombination mit einem weiterfiihrenden Studium oder einer beruflichen
Tatigkeit im Bereich der Altertumswissenschaften zum Zugang zur Bibliothek.

a) Die Antragstellerinnen und Antragsteller werden gebeten, in Original oder Kopie ein
Dokument vorzulegen, welches die Zugangsberechtigung belegt, z.B.
Abschlussurkunde, Immatrikulation, Dozentenausweis, Mitarbeiterausweis eines
Museums oder Denkmalamtes. Des Weiteren wird zur Ausstellung des
Benutzerausweises ein Passbild bendtigt.

b) Bei der Anmeldung werden personenbezogene Daten unter Beachtung der
datenschutzrechtlichen Bestimmungen erhoben und gespeichert, soweit diese von
der Bibliothek zur Erfullung ihrer Aufgaben bendtigt werden. Sie bestatigen mit [hrer
Unterschrift die Kenntnisnahme zur Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten.

c) Der Bibliotheksausweis ist eigenhandig zu unterschreiben.

d) Bitte teilen Sie Anderungen des Namens oder der Anschrift mit.

e) Der Bibliotheksausweis besitzt eine Bibliotheksausweisnummer sowie ein
Austellungsdatum.

(3) Leserinnen und Leser, die bereits im Besitz eines Benutzerausweises einer anderen DAI-
Bibliothek sind, kdnnen diesen direkt fiir den Zugang zur Bibliothek der Abteilung Rom
benutzen.

(4) Auch Personen, die nicht dem oben beschriebenen Kreis  von
Altertumswissenschaftlerinnen und Altertumswissenschaftlern angehoéren, konnen auf
Anfrage zur Bibliotheksbenutzung zugelassen werden. Die Entscheidung (ber die
Zulassung obliegt der Bibliothek.

§ 3 Offnungszeiten
Die Offnungszeiten der Bibliothek kénnen Sie vor Ort, im Internet (www.dainst.org) oder
auch Uber Social-Media-Plattformen bzw. -Kanale erfahren.



§ 4 Verhalten in der Bibliothek

(1) Um eine angenehme Arbeitsatmosphdre fir alle zu schaffen, muss in den
Bibliotheksraumen groRitmogliche Ruhe herrschen. Wir bitten Sie daher, auf das Fiihren
von privaten bzw. geschaftlichen Besprechungen, die Benutzung von Mobiltelefonen
oder auch das Durchfiihren virtueller Meetings in den Bibliotheksraumen im 3. und 4.
Obergeschoss zu verzichten. Bitte verhalten Sie sich so, dass andere Personen nicht
gestort bzw. in der Benutzung der Bibliothek nicht beeintrachtigt werden. Fiir Diskussion
in kleineren Gruppen steht ein Leseraum im 2. Obergeschoss zur Verfligung.

(2) Esist nicht gestattet in der Bibliothek zu rauchen, zu trinken oder zu essen. Tiere dirfen
nicht in die Bibliothek mitgebracht werden.

(3) Esist untersagt, das Mobiliar zu verandern, zu bekleben oder zu beschadigen.

(4) Das Hausrecht nimmt die Leitung der Bibliothek oder das mit seiner Ausibung
beauftragte Bibliothekspersonal wahr. Den Anweisungen ist Folge zu leisten.

(5) Die Leitung der Bibliothek oder das mit seiner Ausibung beauftragte
Bibliothekspersonal ist berechtigt sich den Inhalt von Mappen, Taschen usw. sowie
mitgefiihrte Druckschriften und sonstige Materialien von lhnen vorweisen zu lassen.

(6) Sie diirfen eigene Laptops ebenso wie eigene Digital- und Handykameras und Scanner in
der Bibliothek nutzen, sofern andere Personen nicht gestort werden. Samtliche
akustische Signale missen bei den Gerdten ausgeschaltet bleiben. Urheber-,
Personlichkeits- und sonstige Rechte sind zu beachten, siehe dazu § 7.

(7) Bitte geben Sie Garderobe (wie Mantel, Regenkleidung, Helme etc.) in den dafir
vorgesehenen Raumlichkeiten (Garderobe) ab. Taschen sollen in den entsprechenden
SchlieRfachern verwahrt werden. Denken Sie daran, die SchlieRfacher nach Abschluss
der Tagesarbeit beim Verlassen der Bibliothek zu raumen.

§ 5 Fundsachen

(1) Bitte geben Sie Fundsachen an der Auskunft der Bibliothek ab.

(2) Fur verlorengegangene, beschadigte oder gestohlene Gegenstdnde der Bibliotheks-
benutzenden haftet das DAI nur bei Vorsatz und grober Fahrlassigkeit.

§ 6 Sorgfalts- und Schadenersatzpflicht, Behandlung der Medien, Haftung

(1) Das Bibliotheksgut muss wahrend der Benutzung sorgfiltig und schonend behandelt und
vor Beschddigungen geschiitzt werden. Als Beschddigungen gelten auch Eintragungen
jeder Art, wie z. B. Anstreichungen und Kommentare oder Berichtigungen sowie Knicken
von Blattern, Tafeln und Karten. Fir Beschadigung und Verlust sind Sie schadenersatz-
pflichtig. Beschadigungen missen unverziglich der Bibliothek mitgeteilt werden.
Bei Verlust oder Beschadigung wird die Hohe des Schadenersatzes von der
Bibliotheksleitung unter Beachtung der gesetzlichen Bestimmungen festgelegt. Sie
dirfen Beschadigungen keinesfalls selbst beheben. Der Schadensersatz bemisst sich bei
Beschadigung nach den Kosten der Wiederherstellung, bei Verlust nach dem
Wiederbeschaffungswert.

(2) Bitte priifen Sie bei Empfang eines jeden Werkes dessen Zustand, teilen Sie vorhandene
Schaden bzw. Auffalligkeiten dem Bibliothekspersonal mit.



(3)

(4)

Bitte beachten Sie, dass Sie bei der Verwendung von durch die Bibliothek zur Verfligung
gestellten elektronischen Ressourcen und Programmen die einschldgigen gesetzlichen
Bestimmungen, insbesondere das Urheberrechtsgesetz, Lizenzvereinbarungen und
Nutzungsbeschrankungen eigenverantwortlich einhalten missen. Grundsatzlich gelten
folgende Bestimmungen: Es ist nicht erlaubt, Inhalte nicht berechtigten Dritten sowie
der Offentlichkeit zuginglich zu machen. Der Download von Inhalten ist nur in geringen
Mengen und nur partiell erlaubt. Das Abspeichern von Inhalten ist nur fiir den
personlichen Gebrauch erlaubt. Die Ressourcen dirfen nicht fir kommerzielle Zwecke
verwendet werden. Untersagt sind systematischer Download sowie automatische
Indexierung.

Die Bibliothek haftet nicht:

o flir Folgen von Verletzungen des Urheberrechts durch Sie
o flir Folgen von Vertragsverpflichtungen zwischen Ihnen und Internetdienstleistern

o flir Schaden, die auf Grund von fehlerhaften Inhalten der von lhnen genutzten
Medien entstehen

o flir Schaden, die durch die Nutzung der Bibliotheksarbeitsplatze und der dort
angebotenen Medien an Dateien oder Medientragern entstehen

o fiir Schaden, die durch Datenmissbrauch Dritter auf Grund des unzureichenden
Datenschutzes im Internet entstehen

e flir Schaden, die durch Handhabung von Hard- und Software der Bibliothek an
Ilhren Daten, Dateien und Hardware entstehen

e flir Schaden an Geréten, die durch Handhabung von Medien aus der Bibliothek
entstehen.

(5) Die Bibliothek schliefit Gewahrleistungen aus, die sich auf die Funktionsfahigkeit der von

ihr bereitgestellten Hard- und Software und die Verfiigbarkeit der von ihr an den
Arbeitsplatzen zur Verfligung gestellten Informationen und Medien beziehen.

§ 7 Vervielfdltigungen (Scans, Fotos)

Sie

konnen nach Malgabe der folgenden Absdtze Vervielfdltigungen anfertigen oder

anfertigen lassen, soweit gesichert ist, dass die Werke nicht beschadigt werden. Fir die
Einhaltung der Urheber-, Persénlichkeits- und sonstiger Rechte an den kopierten Werken
sind Sie verantwortlich.

(1)

(2)
(3)

(4)

Fir das Anfertigen von Scans stehen Buchscanner zur Selbstnutzung zur Verfligung. Bitte
wenden Sie sich bei Fragen hierzu an das Bibliothekspersonal. Der Scanner sollte von
einer Person nie langer als maximal 15 Minuten besetzt werden. Alternativ dazu kénnen
Kopien mittels mitgebrachter Fotoapparate oder Smartphones angefertigt werden.

Die Vervielfaltigung kompletter Bicher und Zeitschriften ist aus Urheberrechtsgriinden
nicht gestattet, sofern sie nicht gemeinfrei sind.

Vervielfdltigungen aus Handschriften- und anderen Sonderbestianden sowie dlteren,
wertvollen oder schonungsbediirftigen Werken dirfen nur von der Bibliothek oder mit
ihrer Einwilligung angefertigt werden. Die Bibliothek bestimmt die Art der
Vervielfdltigung. Sie kann eine Vervielfdltigung aus konservatorischen Griinden ablehnen
oder einschranken.

Stellt die Bibliothek selbst die Vervielfaltigung her, so verbleiben ihr die daraus
erwachsenen Rechte; die Originalaufnahmen verbleiben in ihrem Eigentum.



§ 8 Benutzung

Die Bibliothek ist eine Prasenzbibliothek mit Freihandaufstellung. Die Medien sind nicht

entleihbar.

Lesesaal-, Freihand-, Magazin- und Sonderbestiande

(1) Die Prasenzbestdnde der Lesesdle konnen grundsatzlich nur in den dafir vorgesehenen
Raumen benutzt werden. Zur Ablage der benutzten Medien dienen bereitgestellte
Blcherwagen. Die Rickordnung der genutzten Medien erfolgt durch das Bibliotheks-
personal.

(2) Im Interesse aller Bibliotheksbenutzenden bitten wir darum, die ausliegenden
Neuerwerbungen und ungebundenen Zeitschriftenhefte nicht langerfristig zu
entnehmen, sondern sie an den hierfiir bereitstehenden Tischen in der Ndhe des
Neuerscheinungsregals zu konsultieren.

(3) Fur besonders schutzwiirdige Werke und Spezialbestiande (z.B. Rara-Bestdnde) gelten
gesonderte Bestimmungen. Wenden Sie sich hierfiir an das Bibliothekspersonal.

(4) Elektronische Medien, wie CD-ROMs, DVDs o. 4. sind auf Anfrage beim
Bibliothekspersonal erhiltlich.

(5) Der Umfang eines Handapparates wird in der Regel auf 8 Bande beschrdnkt. Der
Handapparat kann fiir mehre Tage auf dem Arbeitstisch stehen bleiben, wird aber nach 2
Tagen des Nichterscheinens vom Bibliothekspersonal abgeraumt.

(6) Im Magazin aufbewahrte Monographien und Zeitschriften sind nicht frei zuganglich,
sondern mussen beim Bibliothekspersonal bestellt werden.

(7) Mitarbeitende des DAI-Rom sind verpflichtet, fir die aus der Bibliothek in ihre
Dienstraume entnommenen Bande ,Stellvertreter” in die Regale einzustellen; auf diesen
sind Signatur, Kurztitel, ggf. Bandangabe, Entnahmedatum und der eigene Name
anzugeben. Vor langerer Abwesenheit der DAI-Mitarbeitenden missen die Bande in die
Bibliothek zuriickgebracht werden

§ 9 Nutzungsbedingungen fiir den Internetzugriff an PCs in der Bibliothek

(1) Fur Recherchezwecke stehen |hnen PCs mit eingeschranktem Internetzugriff zur
Verfligung, die vor allem fir die Nutzung des OPACs (on-line public access catalog) von
iDAl.bibliography/Zenon sowie die OPACs anderer Bibliotheken gedacht sind. Die
Internet-Nutzung dient allein Forschungs- und Studienzwecken auf dem Gebiet der
Altertumswissenschaften und angrenzender Wissenschaften. Im Rahmen der Internet-
nutzung dirfen keine kommerziellen oder sonstigen geschaftlichen Zwecke verfolgt
werden.

(2) Die Internetverbindungsdaten der, unter (1) genannten PCs werden gespeichert und
dirfen unter Beachtung der DSGVO anonymisiert zu statistischen Zwecken ausgewertet,
jedoch nicht weitergegeben werden. Die gespeicherten Daten werden nach sechs
Monaten geldscht, soweit gesetzliche Vorschriften nicht einen ldngeren Zeitraum
vorsehen.

(3) Die Bibliotheksbenutzenden verpflichten sich:



e die gesetzlichen Regelungen des Straf- und Jugendschutzgesetzes zu beachten und

an den PC-Arbeitsplatzen gesetzeswidrige Informationen weder zu nutzen noch zu
verbreiten.

e keine Dateien und Programme der Bibliothek oder Dritter zu manipulieren.

edie Kosten fir die Beseitigung von Schaden, die durch ihre Benutzung an den

Geraten und Medien der Bibliothek entstehen, zu Gibernehmen.

(4) Esist nicht gestattet:

Anderungen in den Arbeitsplatz- und den Netzkonfigurationen durchzufiihren.
technische Stérungen selbststandig zu beheben.

Programme und Dateien von mitgebrachten Datentrdagern oder aus dem Internet
an den PC-Arbeitsplatzen zu installieren oder zu speichern.

an den PC-Arbeitsplatzen kostenpflichtige Inhalte aufzurufen oder zu nutzen.

an den PC-Arbeitsplatzen Bestellungen von Waren aufzugeben bzw. Kidufe und
Verkaufe Uber das Internet abzuwickeln.

Schlussbestimmung

§ 10 Ausschluss von der Benutzung

(1) Die Bibliotheksbenutzenden, die gegen diese Benutzungsordnung und die Hausordnung
schwerwiegend oder wiederholt verstoRen, konnen dauerhaft oder flir begrenzte Zeit
von der Benutzung der Bibliothek ausgeschlossen werden. Ein dauerhafter Ausschluss
bedarf der Zustimmung der Direktorin bzw. des Direktors der Abteilung.

§ 11 Inkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt mit Wirkung vom 12.02.2024 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Benutzungsordnung vom 26.04.2019 auBer Kraft.

Rom, den 05. Februar 2024
Die Bibliotheksleitung

Anlagen zur Benutzungsordnung

e Anlage Datenschutz



